TONG CUC THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TINH TUYEN QUANG
S6: 57 /KH-CTHADS Tuyén Quang, ngay 11 thang 11 nam 2024
KE HOACH

Tap huén cdng tac vin thw, lwu trir nim 2024

Thyc hién K& hoach s6 56/KH-CTHADS ngay 01/11/2024 ctia Cuc Thi
hanh an dén’ su v€ k€ hoach cong tac thang 11 ndm 2024, Cuc Thi hanh an dan su
ban hanh K¢ hoach tap huan cong tac van thu, luu trtr nam 2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Cap nhat, bd sung kién thirc, k¥ ning chuyén mon nghiép vu vé van thu, lru
trir theo Luat lIuu trir nam 2024, Luat bao vé bi mét nha nudc va Nghi dinh s,6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu; thyc hién tot
viéc 1ap ho so céng viéc, tiép nhan va hoan chinh ho so, tai li€u gidy, viéc xac dinh
giﬁai tr1, lwra chon ho so, tai li€u, chinh 1y tai liéu vao Luu trit co quan va 1ap Muc luc
dé giao nop tai li¢u vao Luu trix lich su.

2. Yéu ciu

~ -Noi dung tap huan dam bao hiéu qua, trong tam, thié,t thue; giap cong chirc
nam viing cac quy trinh, nghiép vu trong xur ly van ban gidy, van ban dién tu dé
giai quyét cong viéc hang ngay tai co quan, don vi.

- Sau tip huan cong chic ndm vimng nhitng ndi dung co ban vé cong tac vin
thu, luu trir nhu: k¥ thuét soan thao vin ban; quan 1y van ban di, &én; quan 1y sur
dung con ddu; 14p Danh muc hd so; 1ap hd so cong viée va giao nop hd so, tai liéu

vao Luu trlt co quan, Luu trir lich sir; bdo ddm an toan tai li€u, td chirc khai théc, str
dung tai li¢u.

II. NOI DUNG

1. Thoi gian, hinh thire, dia diém

- Thoi gian: % ngay, du kién trong thang 11/2024.

- Hinh thirc t6 chirc: Tap huan theo hinh thuc tap trung.

- Pja diém: Hoi truong tﬁng 3 Cuc THADS.

2. Thanh phan

- Cuc THADS: Lanh dao Cuc, Lanh dao, cong churc cac phong thudc Cuc;

- Chi cuc THADS cac huyén, thanh phé: Chi cuc truong, cong chuc lam
cong tac van thu, luu trir.



3. Bao cao vién
- M1 bao cao vién cua S Noi vu.
4. NOi dung tap huan

- Pho bién, trién khai cac quy dlnh ctia phap ludt vé van thu, luu trit hién
hanh; trang bi, bd sung cac k§ ning can thiét trong cong tac van thu, luu trir.

- Huéng dan thuc hién cac hoat dong vé cong tac van thu gdm: cac quy dinh
vé tiép nhan vin ban di, dén trén moi truong dién tir va ban gidy; soan thao, ky ban
hanh vin ban trén hé thdng van ban va diéu hanh (thiec hanh néu cé); thé thirc, ky
thuat trinh bay vin ban; quan 1y, str dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé cong tac
Van thu.

- Huéng dan thyc hién cac hoat dong vé cong tac luu trix gom phuong phap
xay dung Danh muc hd so; cach xac dinh thoi han bao quan ho so, tai liéu; 1ap hd
so vandp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st (thuc hanh lap ho
s0); thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai li¢u luu trir; hudng dan tha tuc ti€u huy
tai liéu het gia tri luu trit.

- Bdo c4o thong ké cong tac van thu, luu trir va tai lidu luu tri.

- Cong tac bao v¢ bi mat nha nude trong linh vuc van thu, luu trir.

- Thao lugn tap trung vao nhitng han ché, nguyén nhan han ché, kho khin,
vudng mac va dé xut cac giai phap dé thuc hién hoan thanh tét cong tac van thu,
luu trir.

4. Kinh phi to chirc tip huin

Kinh phi t6 chtrc hoi nghi va thuc hién cac nhiém vu lién quan duoc thuc
hién theo ché do tai chinh hién hanh.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giao Vin phong Cuc chi tri, phdi hop voi phong chuyén mén cia S¢ Noi
vu chuan bi ndi dung, chuyén dé tap huan; trién khai thuc hién ké hoach dam bao
dang ndi dung, chuong trinh dé ra; phan cong cong chirc chuan bi tai liéu va trién
khai mot s6 noi dung, b tri dia diém, moi bao cdo vién, giri glay tri¢u tap tham gia
tap hudn dung thanh phan, sé lugng. Pam bao day du cac diéu kién can thiét dé
phuc vu 16p tap hun.

2. Chi cuc THADS céc huyén, thanh phd ctr cong chire tham du tip huan
dam bao dung thanh phé‘m, thot gian theo quy dinh; chuén bj y kién thao luan
nhirng han ché, nguyén nhan han ché, khé khin, vudng mic va dé xuét cac giai
phap dé thyc hién t6t cong tac van thu, luu trit (Nhitng khé khén, viedng mdc ciia
don vi can hwéng dan, gidi dap dé nghi giri vé Cuc THADS trueée thoi gian t6 chirc
tap hudn 02 ngay lam viéc qua Email: tuyenquang@moj.gov.vn). Sau tap huin
yéu cau cac Chi cuc THADS tb churc huéng dan cho cong chirc tai don vi.


mailto:tuyenquang@moj.gov.vn
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Trén day la ké hoach t6 chuc tap huin cong tac van thu, luu trit nam 2024
cua Cuc Thi hanh an dan su, yéu cau cac don vi nghiém tuc trién khai, thuc hién./.

Noi nhan: ¥

- Lanh dao Cuc;

- Van phong, cac phong thudc Cuc (thuc hién);
- Chi cuc THADS cép huyén (thyc hién);

- Trang TTDT cua Cuc;

- Luu: VT, VP (Thay 16).
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